4 Vinkovci

TURISTIEKA ZAJEDNICA
GRADA VINKOVACA

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (NN br. 75/21), ¢lanka 2.
Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
(NN br. 132/21) i Statuta Turisti¢ke zajednice grada Vinkovaca direktorica Turisticke
zajednice grada Vinkovaca donosi

PLAN

klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u
uredskom poslovanju Turisti¢ke zajednice grada Vinkovaca

Clanak 1.

Ovim Planom Klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka u uredskom
poslovanju (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake predmeta koje
se pojavljuju u radu Turisticke zajednice, Turistickog vijeca i Skupstine Turisti¢ke
zajednice grada Vinkovaca.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea, koji proizlaze iz
djelokruga rada Turisti¢ke zajednice grada Vinkovaca, a koristit ¢e se u odredivanju
klasifikacijske oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako
shijedi:

Klasoli:(:l:;ﬁka dE;'?ea Opis djelatnosti unutar podgrupe
0 DRZAVA, DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE
B VLASTI 1 UPRAVA o
00 DRZAVA I DRUSTVO
001 STRATESKO PLANIRANJE
001-01/ 01 Izvjestavanje (Izvjesce o izvrienju Programa rada, Izvjestaj o
radu direktorice, Izvjestaj o radu TV)
007 7 USTANOVE (OPCENITO)
007-01/ 01 | Statut TZ grada Vinkovaca
007-01/ 02 | Turisticko vijee TZ grada Vinkovaca
007-01/ 03 | Skupstina TZ grada Vinkovaca
007-01/ 04 | Radna skupina TZ grada Vinkovaca
007-01/ | 05 | Ostalo (radni sastanci, koordinacije i sl.)
007-02/ 01 | Imenovanje direktorice
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007-02/ 02 Odluke direktorice B
008 INFORMIRANJE
008-01/ 01 | Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA
020 PREDSJEDNIK RH
020-01/ 01 | Opcenito
021 HRVATSKI SABOR
021-01/ 01 | Opéenito -
022 VLADA RH ]
022-01/ 01 | Opcenito
024 GRADVINKOVCI
024-01/ 01 | Op¢enito (dopisi, zamolbe za UOisl.)
03 UPRAVNO POSLOVANJE
030 ORGANIZACIJA RADA
030-01/ 01 | Uredski materijal i uredska pomagala
030-02/ 01 Telekomunikacijska oprema o
030-03/ 01 | Ra¢unalna oprema i sistemi
031 POMOCNO TEHNICKE SLUZBE
031-01/ 01 Sluzba odrZavanja (voda, struja, odvoz smeca i sl.)
031-02/ 01 | Postanske usluge
034 ~ UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01/ 01 | Izdavanje potvrda (opcenito)
035 UREDSKO POSLOVAN]JE
035-01/ 01 | Opcenito
035-02/ 01 | Klasifikacijske oznake i urudZzbeni brojevi
035-03/ 01 | Postupanje s pismenima
035-04/ 01 | Evidencije i obrasci
035-05/ 01 | Primjena informacijske tehnologije
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTIRANIM GRADIVOM
036-01/ 01 Cvu"ranjef zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba,
koristenje
036-02/ 01 | Izlu¢ivanje dokumentiranog gradiva
036-03/ 01 | Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu
036-04/ 01 Ostalo
038 - PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
038-01/ 01 | Opéenito
038-02/ 01 | Odobrenja za izradu pecata i Zigova sa grbom RH
038-03/ 01 | Upotreba, ¢uvanje i unistavanje
038-04/ 01 Izrada Stambilja
06 ODLIKOVANTJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNAN]JA
061 Javne nagrade i priznanja
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061-01/ 01 | Nagrade i priznanja — ]
1 | RAD I RADNI ODNOSI
10 L ZAPOSLJAVANJE
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA -
100-01/ 01 | Javni natjecaji - zaposlenici
100-01/ 02 | Javni poziv - studenti
11 RADNI ODNOSI
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA,
112 PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR
O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01/ 01 | Pravilnik o radu u TZ grada Vinkovaca
- 112-02/ 01 | Naneodredeno vrijeme
112-03/ 01 | Naodredeno vrijeme
112-04/ 01 | Ugovor o djelu
112-05/ 01 | Dopunskirad
112-06/ 01 Pripravnici
112-07/ 01 | Autorski ugovori - Ostalo
112-07/ 02 | Autorski ugovori - Rimski dani
112-07/ 03 | Autorski ugovori - Vinkovacke jeseni B
112-07/ 04 | Autorski ugovori - Advent
112-08/ 01 | Studentski ugovori
112-09/ 01 | Ugovor o umjetnickoj suradnji
112-10/ 01 | Ugovor o volontiranju
112-11/ 01 | Ugovor o poslovnoj suradnji/sudjelovanju
112-12/ 01 | Ugovor o donaciji
112-13/ 01 Zamolbe iaul—)b_sao / praksa
112-14/ 01 Ostalo
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANTJA,
o OBUSTAVE POSLA
113-01/ 01 | Opcenito
113-02/ 01 | Radno vrijeme
113-03/ 01 | Godisnji odmori
113-04/ 01 Dopusti
113-05/ 01 | Bolovanja
113-06/ 01 | Obustave rada
113-07/ 01 | Ostalo
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINKSA
ODGOVORNOST
114-01/ 01 | Opcenito
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114-02/ 01 | Radni sporovi
114-03/ 01 | Disciplinska odgovornost i postupak
114-04/ 01 | Materijalna odgovornost
114-05/ 01 | Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
11501/ | 01 |OpCenito
115-02/ 01 | Ozljede naradu
116 INSPEKCIJA RADA
116-01/ 01 | Opcenito
117 RADNI STAZ
117-01/ 01 | Opcenito -
117-02/ 01 | Minuli rad
117-03/ 01 | Utvrdivanje radnog staza
117-04/ 01 | Ostalo
118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
118-01/ 01 Pravi]njlf 0 organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u TZ
grada Vinkovaca
118-02/ 01 | Ostalo
12 PLACE
120 STJECAN]JE PLACE
120-01/ 01 | Pravilnik o placama u TZ grada Vinkovaca
120-02/ 01 | Ostalo
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01/ 01 | BoZi¢nica, Regres, Uskrsnica
121-02/ 01 | Dar za dijete
121-03/ 01 Dnevnica
121-04/ 01 | Pomoc u slu¢aju smrti
121-05/ 01 Jubilarne nagrade
121-06/ 01 Otpremnina
121-07/ 01 | Prehrana, Radni rezultati T
121-08/ 01 | Ostalo
13 STRUCNO USAVRSAVAN]JE I UPRAVLJANJE
130 TECAJEVI, SAVJETOVAN]JA I STRUCNA PUTOVANJA
Stru¢na usavrsavanja djelatnika
130'0}{ 01 (edukacije, akademlee, t]e(‘faji isl)
132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRASKA
132-01/ 01 | VjeZbenici
132-02/ 01 | Pripravnici
132-03/ 01 | Stru¢na praksa
132-04/ 01 | Ostalo
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133 ' DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133-01/ 01 | Stru¢ni ispit
133-02/ 01 | Drugi ispit
2 UNUTARN]JI POSLOVI
23 OSTALI UNUTARN]JI POSLOVI
230 ORGANIZACIJA CIVILNOG DRUSTVA
230-01/ 01 Upis i upis promjena u registre, neprofitne organizacije,
gradanske inicijative i ostalo
231 01 JAVNA OKUPLJANJA
231-01/ 01 | Najave okupljanja, osiguranja i ostalo |
3 GOSPODARSTVO
33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO 1 POLITIKA
334 TURIZAM
Razvoj i investicije
334-01/ 01 Aplikacije
Turisticka djelatnost
334-02/ 01 | Sajmovii posebne prezentacije
334-02/ 02 | Suradnja s organizatorima putovanja
334-02/ 03 | Kreiranje promotivnih materijala
334-02/ 04 Internetske stranice
334-02/ 05 | Kreiranje i upravljanje bazama podataka
| Upravljanje kvalitetom u destinaciji -
e L Akcija {/bfill‘_l Vinkovce ]
Upravljanje kvalitetom u destinaciji -
i 07 ZEflmol de]stinaciju Vinkovci ]
334-02/ 08 | Plan upravljanja destinacijom
33403/ 01 Podrska turistic¢koj industriji -
Living history program
Podrska turisti¢koj industriji -
334-03/ 02 Projekt ,Hrvatska ]prirodno] tvoja”
334-03 03 Dopisi, obavijesti i zamolbe nadleznog Ministarstva i
Hrvatske turisti¢ke zajednice
334-04 01 | Ostalo '
335 UGOSTITELJSTVO
Ugostiteljska djelatnost
335-01/ 01 eVisitor (RjeSenja za pruZanje usluga u domacinstvu, zahtjev
~za unos obveznika i TAN lista)
335-01/ 02 eVisitor (RjeSenja o prestanku obavljanja ugostiteljske

djelatnosti za objekte otvorene prije 2025. godine)

335-01/ . 03 | eVisitor (Prijava, odjava i izmjene)
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335-01/ 04 | Potvrde o dolascima i nocenjima
335-02/ 01 | Drzavni inspektorat
335-03/ 01 |Ostalo
344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE 1 POSTANSKE
USLUGE
344-01/ 01 Postanske usluge
34402/ | 01 |Ostalo
4 FINANCIJE
40 FINANCIJE (OPCENITO)
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01/ 01 | Program rada
400-01/ 02 Rebalans
400-02/ 01 | Financijski planovi
400-03/ 01 Periodi¢ni obracuni
400-04/ 01 Financijski izvjestaji
400-05/ 01 Planovi nabave
400-06/ 01 | Ostalo o
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
POSLOVAN]JE
401-01/ 01 | Opéenito
401-02/ 01 | Racunski plan -
401-03/ 01 Predracuni
401-04/ 01 | Ostalo
402 FINANCIRAN]JE
402-01/ 01 | Sufinanciranje projekata (TZN)
402-02/ 01 | Financiranje iz prora¢una (Grad Vinkovci)
402-03/ | 01 | Europski fondovi
402-04/ 01 Refundacija
402-05/ 01 Ostalo
403 KREDITIRAN]JE
403-01/ 01 | Kreditiranje
403-02/ 01 Jamstva
403-03/ | 01 |Potrazivanja
403-04/ 01 |Ostalo
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-01/ 01 Sitni inventar
406-02/ 01 Osnovna sredstva
406-03/ 01 |Javna nabava (EMV)
406-03/ 02 | Jednostavna nabava (EBV)
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406-04/ | 01 | Obvezniodnosi
406-05/ | 01 |Inventura
406-06/ 01 | Upravljanje imovinom - najam
406-06/ 02 | Upravljanje imovinom - ostalo
415 NAPLACIVAN]E POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH
OBVEZA
415-01/ 01 | Turisticka pristojba
415-01/ 02 | Turisticka ¢lanarina
415-02/ 01 | Ovrhe
415-03/ 01 | Ostalo
453 i POSLOVI OSIGURAN]JA
453-01/ 01 | Osiguranje ureda i zaposlenika
45301/ 02 | Osiguranje manifestacija
453-01/ 03 | Ostala osiguranja i reosiguranja
6 OBRAZOVANIJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I
- RAZVO]J, DIGITALNOG DRUSTVA
61 KULTURA
610 KULTURA-MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE
610-01/ 01 | Rimski dani
610-01/ 02 | Vinkovacke jgggnjm
610-01/ 03 Advent
610-01/ 04 | Uskrs
610-01/ 05 | Biciklijada Tour natur
610-01/ 06 | VoZnja fijakerima
610-01/ | 07 | Fisijada
610-01/ | 08 | Vinkovacki polumaraton
610-01/ 09 | Festival unke, vina, rakije i kulena
610-01/ 10 | Ljeto na Banji
. 610-01/ 11 | Biciklijada Jesenski dir '
~ 610-01/ 12 | Poklade
| 610-02/ 01 | Obiljezavanje _(_)'bl'jétnica i prigodnih datuma
L 610-03/ 01 | Ostale manifestacije
65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO
650 INFORMATIKA
. 650-01/ 01 [ Informaticka oprema B
~ 650-02/ 01 | Informacijski sustavi
650-03/ 01 | Ostalo .
7 PRAVOSUDE
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70 - POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
701-01/ 01 | Odvjetnistvo
701-02/ 01 | Ostalo

VAN]JSKI EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI
9 RAZVO]J, GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOV],
FONDOVI EUROPSKE UNIJE 1 OSTALI POSLOVI

90 EUROPSKI POSLOVI

900 KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE
900-01/ 01 Strateski i operativni dokumenti i programi za koristenje

sredstava EU

900-02/ 01 Ostalo

95 _ STATISTIKA

958 OSTALE STATISTIKE
958-01/ 01 | Statistika
958-02/ 01 Ostale statistike B -

972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA
972-01/ 01 | Strategija regionalnog razvoja
972-02/ 01 | Zupanijske razvojne strategije
972-03/ 01 | Lokalne razvojne strategije
972-04/ 01 | Ostalo

99 OSTALO

990 | OSTALO
990-01/ 01 | Ostalo

Brojc¢ane oznake za stvaratelja akta:
a) Izlazni dokumenti
2196-4-30/01- xx/x - dopisi, zamolbe i ostala dokumentacija
2196-4-30/02-xx/x - odluke
b) Ulazni dokumenti
2196-4-30/03-xx/ x - svi ulazni dokumenti
¢) Interni dokumenti

2196-4-30/04-xx/x - svi interni dokumenti
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Clanak 3.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake se ne mogu mijenjati niti brisati,
ali se mogu dodavati nove.

Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka unutar ustrojstvenih
jedinica koje nisu utvrdene ovim Planom, moguce je isklju¢ivo pisanom dopunom
ovog Plana.

Clanak 4.

Ovaj Plan Klasifikacijskih oznaka objavit ¢e se na web stranici TZ grada Vinkovaca, a
primjenjuje se od 1. sije¢nja 2026. godine. Time prestaje vaziti Plan klasifikacijskih
oznaka iz 2025. godine KLASA: 035-02/25-01/1, URBROJ: 2196-4-30/04-25/1

Direktorica TZ grada Vinkovaca

KLASA: 035-02/26-01/1
URBROJ: 2196-4-30/04-26/1



